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Capitulo 1

Apresentacao

Neste Capitulo

O que é NFSe?
Obrigatoriedade de Emissao
Obtencao de Senha de Acesso
Primeiro Acesso
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O que e NFSe?

Considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e - o documento emitido e arma-
zenado eletronicamente em sistema proprio da Prefeitura do Municipio Campinas, com o
objetivo de registrar as operacodes relativas a prestacao de servicos. Este documento vem a
substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo Municipio
e impressas em grafica.

Observacéao: Considera-se Nota Fiscal Convencional qualquer uma das notas fis—cais de
servicos emitidas na conformidade do que dispdem os artigos da legislacao municipal. Os
documentos fiscais convencionais sao os documentos tradicionais, autorizados pelo Mu-
nicipio por meio de Autorizagdo para Impressao de Documentos Fiscais do Imposto Sobre
Servigcos — AIDF e posteriormente impressos nas graficas. A Nota Fiscal Convencional so-
mente podera ser emitida por prestadores de servigos desobrigados da emissao de NFS-e.

Beneficios

O sistema NFS-e implantado pela Secretaria Municipal de Fazenda, vai simplificar a
vida dos prestadores de servigos e gerar créditos para seus clientes (cidadaos e empresas
da cidade de Campinas). A Nota Fiscal Eletrénica de Servigos - (NFS-e) substituira gradati-
vamente as tradicionais Notas Fiscais impressas, conforme cronograma estabelecido pelo
Fisco Municipal. A implantacédo do sistema proporciona beneficios gerais bem como espe-
cificos para os seus usuarios, destacam-se:

* Reducéo do custo de impresséo para prestadores de servicos;

 Simplificagao de Obrigacdes Acessodrias aos Contribuintes;

* Minimo Impacto na Atividade do Contribuinte;

* Eliminacao de erros de calculo e de preenchimento de documentos de arrecadacao;
* Uso Tecnologia Certificacao Digital;

* Validade Juridica do Documento Eletrénico;

* Politica de Contingéncias e Seguranca;

* Controle em Tempo Real, pelo Fisco, das Operacdes Realizadas;

* Aperfeicoamento do combate a sonegacao.

* Reducdo de custos de impressao e de armazenagem da NFS-e¢;

* Dispensa de Autorizacéo para Impressao de Documentos Fiscais — AIDF para a NFS-e;

* Emissao de NFS-e por meio da internet, com preenchimento automatico dos dados do
tomador de servigos, desde que conste da base de dados do sistema;

» Geragao automatica da guia de recolhimento por meio da internet;

* Possibilidade de envio de NFS-e por e-mail;

* Maior eficiéncia no controle gerencial de emissao de NFS-e;

 Simplificagdo das obrigacdes acessorias.
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* Geragcao automatica da guia de recolhimento por meio da internet, no caso de substituto
tributario;

* Possibilidade de recebimento de NFS-e por e-mail;

* Maior eficiéncia no controle gerencial de recebimento de NFS-e;

 Simplificacdo das obrigacdes acessorias;

* Reducéo da carga tributaria individual ou recebimento de premiagcéo de acordo com o in-
centivo escolhido pela Prefeitura Municipal de Campinas;

* Possibilidade de recebimento de NFS-e por e-mail;
* Reducéo da carga tributaria individual ou recebimento de premiacéo de acordo com o in-
centivo escolhido pela Prefeitura Municipal de Campinas;

Todos os prestadores de servigo presentes na tabela anexa a Portaria DRM/SMF n® 001/09,
17/10/2009 e de acordo com o cronograma de ingresso da Portaria DRM/SMF N2 001/10,
01/02/2010.

A partir da data de inicio da obrigatoriedade de utilizacdo da NFS-e, os contribuintes estab-
elecidos nesses cronogramas s6 poderao emitir as NFS-e. As Notas Fiscais de Servigos an-
teriormente autorizadas e ainda nao utilizadas serdo consideradas documentos inidéneos,
ficando o contribuinte sujeito a penalidade prevista, independentemente do pagamento do
imposto, caso venha a utiliza-las.
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Como Acessar o Sistema

Solicitacao de Senha de Acesso ao Sistema

Para as pessoas fisicas que desejam acessar o sistema da NFS-e, € necessario inicial-
mente solicitar a sua senha de acesso. O sistema da NFS-e podera ser aces-sado pelo
endereco eletronico http://nfse.campinas.sp.gov.br/. Clique em “Obter Senha de Web” para

iniciar o cadastramento.

OBTER SENHA WEB

Caso nao

possua ’
senha web \ B
clique aqui =

Selecione a opcao Cadastro de Pessoa Juridica e Fisica.

-~ e F

&a Cadastro de Prestador de Servigos &L Cadastro de Pessoa Juridica e Fisica

Duem deve se cadastrar nessa area; Duem deve se cadastrar nessa area;

- Prastadores de Servigos que estio - Tomador de Service Pessoa Juridica que MAD

obrigados 3 emiss3o de NFS-e. realiza a emiss3o de HFSe,

- Prestadores de Servicos que tarmbéam - Tomador de Servico Peszoa Fisica que desejas

tomam servicos dentro do municipio. consultar as notaz recebidas, participar de
sortelo,

- Passoa Fizica que deseis ser indicada como
subugudrio para scessa o sistama.

Realizar Cadastro Realizar Cadastro

Digite o CPF/CNPJ no campo indicado.

@ A prefeitura deleta a h

i burocracia e instala mais
|SSdlglta] facilidade no seu dia-a-dia
CAMPINAS

% Identificacio do Usudrio Pessoa Fisica

z ey
..nFD'm:uErF-ﬂH-.’-.l |

1 VOLTAN PROXINGD

' NFSE - Nota Fiscal de Servigos Eletrénica




Clique em Préximo para continuar o cadastramento da senha. Dando continui-
dade, para criar sua senha de acesso ao sistema NFS-e, € necessario preencher
o seu Nome/Razao Social, Endereco Completo, Dados de Contato, Email e Confir-
macoes de edicao dos dados.

@ Informacoes Pessoais

ceriomen[

Mome / Razdo Social; | L

ENDERECD

cem[ |«

Enderego; |Rus = . |« ne | o

Complements: | Bairrg: | Barr |
LIE: | R 'i - r.1._._|-||:||:_ic| CALIPRAL :J *

INFORMACOES PARA CONTATO

Talefona: | » Bamal

Celular:] || | reel | |

I c =
E-rmail: | |C:.r'h'!'na.|;e|:-:.

Confirme a solicitacéo clicando no botdo Gravar. A senha sera enviada ao email
informado.

& Atencao
Sua zepha foi encaminhada para o #-mail

Dependendo da disponibilidade do seu provedor de &-mail, 2 menzagem poderd demorar alguns minutos para ses

Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez

De posse da sua senha, sera possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira
vez. Para tanto, clique em “Acesso ao Sistema clicando aqui”.

Para acessar o sislema, cligue agui. s
IR
Acesso com cerlificagao digital (ICP-Brasil), clique agui. ‘E_E'
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Digite o CPF, o cédigo da imagem e a senha web nos campos indicados.
Clique em “Entrar”. Vocé, a partir deste momento, acessa o sistema.

Bem-vindo

HFSe Moba Fiscal Servico Bletronica & um dacuments de existenda exdusivaments digital, garado & armazenado
eletrorscamente para documentar as operacies de prestagao de servigos, Substituinds a emissao manual de notas
frscais, o dooumenio armazenado pode a qualguer momento sar emitide, iImpresso e re-mpresss & cancelado guands
necessano, Ublize essa drea para ter acesso 20 seu amizents,

Acesso ao Sistema
CPFONP] | |

Serha | |

T R ) —

Recuperar Senha | Entrar

AuteribencRs com Certificachs Digital
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Capitulo 2

Configuragao do Sistema

Neste Capitulo

e Perfil do Usuario
e Consultas de Notas Recebidas
e Dados de Preenchimento de Nota
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Perfil do Usuario

No Perfil do usuario serao visualizados os dados cadastrais informados no momento da
solicitacdo de senha para o acesso.

Dados Cadastrais

DADOS DO USUARIO
CPF/CMP:
MNome [Razdo Social:

CEP:

Endereco: RUA No.
Bairro:

Munidipia: CAMPINAS

LF: sp

CONTATOS DO LISUARIG

O prestador de servigos obrigado a emissao da NFS-e podera emitir a NFS-e no momento
da prestagdo do servico (on-line) ou emitir um Recibo Provisério de Ser-vicos — RPS. O
Recibo Provisério de Servicos — RPS é o0 documento que devera ser usado por emitentes
da NFS-e no eventual impedimento da emissao “on-line” da NFS-e (Ex: falhas de conexao
com internet).

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissao de grande quantidade
de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada transa-
cao e providenciara sua conversdao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processa-
mento em lote). O prestador de servigos devera converter o RPS em NFS-e até o 5° dia util
subsequlente ao de sua emissao. As conversdes apds este prazo sujeitam o prestador de
servigos as penalidades previstas na Legislagdo Municipal. Para verificar se o RPS rece-
bido foi convertido em NFS-e, consulte as instrugdes descritas neste manual.

Para preenchimento da NFS-e, o tomador de servigos pessoa fisica devera informar seus
dados ao prestador de servigos.

Atencao: Embora o preenchimento do CPF seja opcional, se o tomador de servicos néo
informar o seu CPF, vocé nao tera direito ao sorteio instituido pelo Municipio de Campinas.

Ao informar seu CPF para o prestador do servi¢o, caso ja possua cadastrado seus da-dos,
o preenchimento sera automatico no momento da emissao da Nota. Caso ainda nao tenha
cadastrado, informe o Nome, Endereco, Telefone e Email.
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Capitulo 3

Utilizagao do Sistema

Neste Capitulo

Conhecendo
Consulta de S b
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Modelo da Nota Fiscal Eletronica de
Servicos (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados
constantes do modelo sdo meramente exemplificativos.

Pileners da Nat
] PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS 00000009
= [Data & Hora da Erssdo
SECRETARLA MUNICIPAL DE FINANCAS 01/01/2010 08:19:57
HOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFSe [Codign de Verificacls
ch541e02
PRESTADDR DE SERVICOS

Hrne fRLazla Soacal:

Ched: Inscrigo Muricpal:

Enceragn: RUA - BATRRO - CEP:

Wureopia: CAMPINAS LF: SP

TOHADOR DE SERVICOS
‘pme Rardo Sooal:
[LPF CHE D
Erderega: RUA - CEP:
Murscoin: CAMPINAS UF: SP E-ma:
DISCRTMINA HOS SERWIC OIS
Teem q:d-l Unitario K5 Total 5|
ITEM 1 1 100,00 100,00
BES [0, 00000 COFINS (10, 0000%): hES [0, 0000 %) IR [0, D000 Y): C5LL [0, 0000%):
RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 R§ 0,00 RS 0,00
VALOR TOTAL D NOTA = 100,00
Valor Total das Dedugbes: e de Calouko Fouota: Walor do IS5
RS 0.0 RS 100 3, 50% RS 3.5
RPS: LNF [01/0172010)
OUTRAS INFORMACOES

s de Competincia da Nota Fscal: 01/2010 Local da Prestacda do Serago: CAMPINAS 59
Fecohmmento: A RECOLHER Tributagio: TRISUTAVEL
RPS: LAF (01012010}
[CHAS: 412040001 Desoricio da Atvidade: Construcas de edificas
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Dados do Prestador de Servicos

f PRESTADOR DE SERVICOS

hirne Razhs Socal:

ChPl: 22.642.116/0001-67 IrsericBo Muricipak:
Enderer: RUA - BAIRRO - CEF:
Wuniopo: CAMPINAS = 5P

Dados do Tomador de Servicos

TOMADOR DE SERVICOS
Piome Razdo Social:
PR CHRD:
Frdereco: RUA
unicog: CAMPINAS

- CEP:
LIF: 5P

- PARQUE

E -l

Discriminacao dos Servicos

A Discriminacao dos Servigos € um campo livre em que o prestador detalha os servigos
prestados. Informacdes data de vencimento, canhoto, contratos ou qualquer outra informa-

cao relevante podem ser discriminadas neste campo.

DISCRIMINACAD DOS SERVICOS
IDescriciio: CESCRICAD DA NOTA FISCAL

[tem [T Unitaric R Total

ITEM 1 1 100, 1000
ITEM 2 200. 400.0
[TEM 2 1 100, 100.0

Valor Total da NFS-e e demais informacoes de retencoes

BIS (3,0000%4): COFIMS [7,0000%L): INEE [5,0000%%): IR [3,0000%:): CSLL [B,00003):
RS 9,00 RS 21,00 A 15,00 RS 24,00 RS 18,00
VALOR TOTAL Duf NOTA = R.E 300,00
falor Total das Dedugdes: Dr.ase de Cando: liquota: Valor do 155:
Rj 10,0 R.E zmid JiSEId RE lﬂiIS

Os valores referentes aos destaques dos impostos federais é apresentado, junto com as

informacdes de dedugdes e aliquota de ISS e o respectivo valor.

OUTRAS INFORMACDES
Local da Prestacho do Servico! CAMPINAS /52
Tributacdo: TRIBUTAVEL

viés de Competénca da Nota Fiecal: 01/2010
Recobuments: & RECOLHER

RPS: 2MF (01/01/2010)

CHAE: 412050001

Descricla da Atvidads: Congtricas e adificion
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Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o numero, série e data de emissao do RPS
serao informados neste campo.

O tomador de servicos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e

recebida. O conteudo de um E-mail enviado ao tomador de servigos pode ser exemplificado
a sequir:

Mensagem
*xx Porh & uma MERSAFEn AUNIANCE, PoT fawor, nlo responda *5%

O sisterna Mota Fiscal de Seraipos Eletrénca mforma que for recebida uma HF Se para o tomader abaixe:
CFFICHPT

Heme/Racio Socal

H* da Hota 000018

Para wisualizar essa Mota Fizcal, chique no link: htto e dsfred. com brilTotaFiscalimsuabrariota pho?
1d nota fiscal=MycdM) V=8temPrestador=Te—=8cod Cidln=628 | SxrDecld=000000108

Para matores informagSes, acesse o sisterna com seu CPF/CHEPT ¢ senha através do seguinte enderego: hitp dhweww. dsfweb. com bl otaFiscalindex php?
codCidln=6291

Atenciosamente,
HESe

Prefeinira de Campinas

O tomador de servigos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a qualquer
momento, acessar o site da prefeitura para verificar a autenticidade de NFS-e.

Na opc¢ao “Verifique Autenticidade” basta digitar o numero da NFS-e, o numero da inscrigcéo
no CNPJ do emitente da NFS-e e o numero do cédigo de verificacado existente na NFS-e.

Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada na tela do computador, podendo,
inclusive, ser impressa.

MENU

Verificar Autenticidade

Dados da NFSe

Verificar

. NFSE - Nota Fiscal de Servigos Eletronica
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Para o tomador de servigos que ja tiver acesso ao sistema da NFS-e por meio de senha, é
possivel também consultar o resumo de todas as notas fiscais recebidas.

Consulta de NFSe Recebidas

CONSULTA DE NFSE RECEBIDAS

Por Periodo de competéncia: | =] /|

Menhuma NESe localizada.

=

" Mostrar Notas Canceladas

Consultar

Para consultar as NFS-e recebidas, clique no menu “Consulta de NFS-e Recebidas”.

Esta pagina permite que o tomador de servigcos consulte as notas fiscais recebidas em de-
terminado periodo.

E possivel efetuar a consulta selecionando o periodo desejado, desde que néo superior ao
prazo decadencial.

Apds clicar em “Consultar” é exibida a tela abaixo, que informa as NFS-e emitidas, o valor
dos servicos.

CONSULTA DE NFSE RECEBIDAS

Por Periodo de competénda:

00000041

00000040

00000039

00000038

10/11/09
10/11/09
10/11j09

101109

MARIS ENSING
SUPERIO
MARIS ENSING
SUPERIO
MARIS ENSING
SUPERIO
MARIS ENSING
SUPERIO

[11 =] /]2009 =]

R5100,00

R5100,00

Rs0,00

Rs0,00

o)
st
F=
[=

X
Iy

1

=

I Mostrar Motas Canceladas

RE5,00

RS50,00

RS50,00

R&5,00

Consultar |
Mao MNio MNormal
Sim Maos MNormal
Sim Mao MNormal

Mao

Mao MNormal

O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisorio
de Servigcos — RPS consulte a sua conversao em NFS-e.

Para a consulta deverao ser informados os seguintes dados:

. CNPJ do Prestador de Servigos: (quem emitiu o RPS).
. Numero do RPS.
. CPF/CNPJ do Tomador de Servigos: (quem recebeu o RPS).
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Consultar RPS

Esta pdgina permite gue o tomador de servicos que recebeu um Recibo Provisdrio de Servigos —RPS consulte a sua
conyversds am NFSe.

—

Dados da NFSe

CNPJ do Prestador de Servigos: |
Nimero do RPS: [
|
|

Data do RPS:

CPF/CIMP] do Tomador de
Servicos:

Codigo da Imagem: TUZ2e | |
[ visualizar

Caso haja alguma duvida acesse no endereco http://nfse.campinas.sp.gov.br/ a op¢ao “Fale
Conosco”. Nesta opgao vocé utilizara o sistema de atendimento da prefeitura, no qual sua
duvida pode ser cadastrada e com isso analisada pelos responsaveis.

. NFSE - Nota Fiscal de Servigos Eletronica
18




= &5 i S &
-

.



